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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 (Objeto)

1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual, efetuado ao abrigo do Lote 1
do Acordo Quadro celebrado pela Comunidade Intermunicipal do Oeste (OesteCIM)
para fornecimento de refeicbes escolares (Ref.2 CP03/2019), que tem por objeto
principal o fornecimento e distribuicdo de refeicdes escolares em regime de
confecdao local.

2 - A presente prestacdo de servicos corresponde a categoria principal 55523100-3
servicos de cantinas escolares, conforme o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da
Comissao de 28 de novembro de 2007 que altera o Regulamento (CE) n.° 2195/2002
do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo ao Vocabulario Comum para 0s
Contratos Publicos (CPV), e as Diretivas do Parlamento Europeu e do Conselho
2004/17/CE e 2004/18/CE, relativas aos processos de adjudicacdo de contratos, no

que respeita a revisédo do CPV.

Clausula 2.2 (Contrato)
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissfes tenham
sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisao de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Além dos documentos indicados no numero anterior, faz parte integrante do
contrato o caderno de encargos do acordo quadro celebrado pela OesteCIM.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no namero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

5 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo decreto-lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo
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decreto-lei 278/2009, de 2 de outubro, e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2 (Prazo)

1 - O contrato tera inicio em setembro de 2020 (no primeiro dia das atividades letivas)
e manter-se-4 em vigor até ao final de julho de 2021, conforme calendario escolar a
ser disponibilizado pelo Municipio de Alenquer, em conformidade com os respetivos
termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessoérias que
devam perdurar para além da cessacao do mesmo.

2 - Considerando a fase de pandemia que o pais atravessa, 0 que vai fazer com que
este novo ano letivo (2020/2021) inicie com muitas incertezas, podera ser necessario
recorrer a reajustes/alteracdes as datas previstas no niamero 1, de acordo com o

definido pelo ministério de educacao.

CAPITULO Il - OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

SECCAO | - OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

Clausula 4.2 (Obrigagdes principais do prestador de servi¢os)
1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
caderno de encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato

decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:

a) Garantir o fornecimento das refeicbes confecionadas de acordo com os dias e

horérios definidos pelo Municipio de Alenquer;

b) Confecionar e distribuir refeicbes, durante a vigéncia do contrato, dando
cumprimento a todas as normas legais em vigor, nomeadamente do sistema de
seguranca alimentar HACCP;

c) Assegurar a qualidade da confecdo e condi¢cdes higiénico-sanitarias do
transporte das refeigcbes, dando cumprimento a todas as normas legais em
vigor, nomeadamente do sistema de seguranca alimentar HACCP, correndo
por sua conta a reparagdo dos danos e prejuizos nos casos de intoxicagao
alimentar;

d) Assegurar a correta utilizacdo dos equipamentos necessarios a confecdo das

refeicBes instalados nos refeitorios dos estabelecimentos de ensino indicados
na clausula seguinte bem como a sua manutencdo, que deveré ser efetuada,

de acordo com o manual e periodicidade indicada pelo fabricante dos
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equipamentos e/ou por técnicos e entidades devidamente credenciados. Os
equipamentos alvo de operagbes de manutencdo preventiva e/ou corretiva
devem ser registados, de acordo com 0 Anexo C - Registo de Manutencéo de
Equipamentos;

e) Assegurar todo o pessoal a afetar a confecéo e distribuicdo das refei¢cdes e ao
acompanhamento das criangas e alunos (clausula 37.2 do caderno de
encargos);

f) Sujeitar-se a acéo fiscalizadora do Municipio de Alenquer e/ou de outros
organismos oficiais competentes, sendo responsavel por todas as infracdes
verificadas em matérias que sejam da sua responsabilidade;

g) Prestar as informacdes que forem solicitadas pelo Municipio de Alenquer;

h) Indicar o(s) técnico(s) a quem o Municipio de Alenquer podera solicitar
esclarecimentos em qualquer momento;

i) Nos estabelecimentos de ensino, onde sejam fornecidas mais de 100 refeicbes
diarias, € da responsabilidade do prestador de servigos efetuar a limpeza dos
respetivos refeitérios, bem como fornecer os produtos de higiene e limpeza
para o efeito (clausula 32.2 do caderno de encargos);

j) Proceder a manutencao e higienizacao das instalacfes e dos equipamentos e
meios de transporte;

K) A hotte de extracdo de fumos devera ter uma limpeza e higienizagdo com
periocidade quinzenal. (clausula 32.2 do caderno de encargos).

2 - A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacao do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacao necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2 (Locais da prestacéo do servigo)
As refeigcBes deverdo ser confecionadas nos refeitérios escolares de acordo com o
mapa do Anexo A do presente caderno de encargos, num total de 726 refeicOes

diarias:
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19Cic| 29/3°
Identificago do refeitério escolar -~ CIC0 ~ios do | Total
do Ensino . Secundaria
L Ensino
Basico L .
Basico
Refeitério - Centro Escolar de Alenquer 0 0 0 0
Refeitorio EB de Abrigada 97 80 0 177
Refeitorio - EB do Carregado 144 164 0 308
Refeitério - EB 2, 3 Péro de Alenquer 0 168 73 241
Total 241 412 73 726

Clausula 6.2 (Objeto do dever de sigilo)
1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de
Alenquer, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo a execucdo do
contrato.
2 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nao o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.
3 - Excluem-se do dever de sigilo previsto a informacé&o e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

SECCAO Il - OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE ALENQUER

Clausula 7.2 (Preco da refeigao)

1 — O preco do servico prestado correspondera ao preco unitario/refeicdo/dia,
acrescido do IVA a taxa em vigor, se este for legalmente exigido.

2 - O preco referido no numero anterior inclui todos o0s custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alenquer
(incluindo as despesas de alojamento, alimentacéo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicdo, matéria prima, transporte, armazenamento e manutencao de
meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licencas).
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Clausula 8.2 (Preco base)
1 - O preco base é o preco maximo que o Municipio de Alenquer se dispde a pagar
pela execucédo de todas as prestacfes que constituem o seu objeto.
2 - O preco base fixado para a presente prestacdo de servicos é de €271.231,20
(duzentos e setenta e um mil, duzentos e trinta € um euros e vinte céntimos),
valor ao qual devera ser acrescido o IVA a taxa em vigor, distribuido da seguinte
forma:
= 1.° Ciclo Ensino Basico — €85.892,40 (oitenta e cinco mil, oitocentos e
noventa e dois euros e quarenta céntimos), valor ao qual devera ser
acrescido o IVA a taxa em vigor;
= 2.0°¢ 3.°Ciclo Ensino Basico — €157.442,40 (cento e cinquenta e sete mil,
quatrocentos e quarenta e dois euros e quarenta céntimos), valor ao qual
devera ser acrescido o IVA a taxa em vigor;
= Ensino Secundério - €27.896,40 (vinte e sete mil, oitocentos e noventa e
seis euros e quarenta céntimos), valor ao qual devera ser acrescido o IVA a

taxa em vigor.

Clausula 9.2 (Prego contratual)

1 - Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, 0 Municipio de
Alenquer deve pagar ao prestador de servicos o pre¢o unitario/refeicdo/dia (constante
da proposta adjudicada) multiplicado pelo nimero de refeicbes encomendadas pelo
Municipio de Alenquer, acrescido do IVA a taxa em vigor, o qual ndo pode exceder o
preco base.

2 — O preco unitario por refeicdo é o correspondente a soma dos pre¢os parciais que
decompdem a ementa a que se refere a clausula 25.2 do presente caderno de
encargos.

3 — O preco unitario para os casos de composicdo de ementa vegetariana, as
adaptacBes a ementa motivada por motivos religiosos ou de saude, nos termos, bem

como o almogo piquenique previstos na clausula 25.2, € o mesmo do ndmero anterior.

Clausula 10.2 (Condi¢cdes de pagamento)
1 - As quantias devidas pelo Municipio de Alenquer, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas até 60 dias ap0s a rececao e validacao pelo Municipio de Alenquer
das respetivas faturas, as quais sO podem ser emitidas mensalmente apdés o

vencimento da obrigacéo respetiva.
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2 — Para os efeitos do ndmero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a
confecdo, o transporte e a distribuicdo das refeicbes pelo prestador de servigos ao
abrigo do contrato a celebrar.

3 — Os valores a pagar serdo os correspondentes as refeicdes efetivamente solicitadas
pelo Municipio de Alenquer e distribuidas pelo prestador de servigos.

4 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alenquer, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s
respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de nova fatura corrigida.

5 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo
pagas através de transferéncia bancaria.

6 — O pagamento dos encargos nunca podera ser efetuado antes de visado o contrato

pelo Tribunal de Contas e pagos 0s emolumentos devidos pela co-contratante.

CAPITULO Ill - SANCOES CONTRATUAIS E RESOLUGCAO

Clausula 11.2 (Sanc¢8es contratuais)
1 — O incumprimento das condi¢des do fornecimento e demais obrigagdes previstas no
contrato a celebrar, confere ao Municipio de Alenquer o direito a ser indemnizado
através da aplicacdo de uma sancéo, a creditar a seu favor ou a deduzir nas faturas e
respetivos pagamentos subsequentes, de montante a fixar em funcéo da gravidade do
incumprimento:
2 - Suspenséo da prestagéo do servigo:

a) Sempre que se verifigue uma suspensdo parcial ou temporaria da
prestagdo do servico, este ficard sujeito ao pagamento de uma multa
correspondente ao quadruplo do valor das refeicdes em falta e indemnizara
o Municipio de Alenquer das despesas eventualmente realizadas com o
fornecimento de alimentagéo alternativa.

3 — Qualidade e quantidade da refei¢cdo servida:

a) Sempre que forem obtidas, pelo Municipio de Alenquer ou por outras
entidades oficiais, andlises feitas em laboratorios creditados ou de referéncia com
resultados ndo aceitaveis no que respeita a qualidade das refeicdes, podera ser
aplicada uma multa correspondente ao valor total das refeicbes fornecidas no
estabelecimento de ensino em causa no més a que respeita o resultado obtido.

b) Sempre que se registem no Anexo B — Registo Diario de Controlo de

Refei¢cdes — situacdes violadoras do cumprimento do contrato (servigo ndo aceitavel
Proc.58/2020_CMA Péagina 9 de 46



FORNECIMENTO E DISTRIBUICAO DE REFEICOES ESCOLARES EM REGIME DE CONFEGAO LOCAL
CADERNO DE ENCARGOS

no que respeita a qualidade e quantidade da ementa e hora de entrega) o Municipio
de Alenquer poderd exigir o ndo pagamento das refeicbes confecionadas e
distribuidas nesse dia, sem prejuizo da possiblidade de resolugdo do contrato
conforme estabelece a clausula 14.2 do presente caderno de encargos.

4— Recursos materiais e humanos:

a) Sempre que se verifiqgue o ndo cumprimento relativo a disponibilizacdo dos
recursos materiais e humanos, previstos no presente caderno de encargos, por parte
do prestador de servigcos, este ficara sujeito ao pagamento de uma multa
correspondente ao valor total das refeicdes servidas no periodo a que respeita o0 seu

incumprimento.

Clausula 12.2 (Casos fortuitos ou de forga maior)
1 - Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de
forca maior, for impedida de cumprir as obrigagdes assumidas no contrato.
2 - Entende-se por caso fortuito ou de forga as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
3 - Podem constituir forca maior se se verificarem os requisitos do niamero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagem,
greves, embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou
determinagfGes governamentais ou administrativas injuntivas.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos furtuitos ou de
forca maior devera ser comunicada a outra parte e justificar tais situacdes, bem como
informar o prazo previsivel para restabelecer a situagéo.
5 - As circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior ou a
ocorréncia de casos fortuitos determinam a prorrogacdo dos prazos de cumprimento
das obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento daquelas resultantes.

Clausula 13.2 (Suspenséo do contrato)
1 — Sem prejuizo do direito de rescisédo do contrato, o Municipio de Alenquer pode, a
todo o tempo, por comprovados motivos de interesse publico, suspender parcial e/ou
temporariamente a execucdo do contrato, designadamente quando estiverem em
causa razdes de saude publica.
2 — A suspenséo produzird os seus efeitos a contar do dia seguinte ao da notificacao

ao prestador de servigos.
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3 — O Municipio de Alenquer pode, a todo o tempo, levantar a suspenséo da execugao
do contrato.
4 — O prestador de servicos ndo podera reclamar ou exigir qualquer indemnizacao,

com base na suspensao parcial e/ou temporaria do contrato.

Clausula 14.2 (Resolucéao por parte do Municipio de Alenquer)
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, 0 Municipio de
Alenquer pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o prestador de
servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das suas obrigacoes.
2 - Para efeitos da presente clausula, sem prejuizo de outras disposicdes legais e
contratuais aplicaveis, considera-se existir incumprimento definitivo em caso de
verificacdo de qualquer das seguintes situacdes, em relacdo ao prestador de servicos:
a) N&o satisfacédo das especificagdes técnicas do produto conforme legislagdo em
vigor,;
b) N&o satisfagdo dos niveis de servigo;
c) Ocorréncia de 2 (dois) incidentes durante a vigéncia do contrato, dos quais
resultem danos materiais e/ou humanos por causa imputavel a entidade
prestadora de servicos;
d) Insolvéncia, liquidacdo, cessacdo de atividade ou qualquer outra situacdo
analoga resultante de um processo de idéntica natureza;
e) Incumprimento, por parte do prestador de servicos, das suas obrigacbes
relativamente aos pagamentos das contribuicdes para com a Administragédo Fiscal
e Seguranca Social, nos termos das disposi¢des legais aplicaveis;
f) Falsas declaracgfes.
3 - O exercicio do direito de resolugdo terd lugar mediante notificacdo, por carta
registada com aviso de rececao, dirigida a entidade prestadora de servicos em causa,
da qual conste a indicacdo da situacdo de incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias
a contar do seu conhecimento, pelo Municipio de Alenquer.
4 - A resolugdo dos contratos de aquisi¢do néo prejudica o direito a indemnizagéo que

caiba ao Municipio de Alenquer, nos termos gerais de direito.

Clausula 15.2 (Resolucao por parte do prestador de servigos)
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de
servicos pode resolver o contrato na seguinte situacao:
a) Incumprimento de obrigagBes pecuniarias pelo Municipio de Alenquer por
periodo superior a seis meses ou quando o montante em divida exceda 25%

do preco contratual, excluindo juros de mora;
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2 - Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolu¢do pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao Municipio de Alenquer, que produz efeitos 30 dias
apds a rececdo dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 - A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém,
todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

CAPITULO IV - CAUGCAO E SEGUROS

Clausula 16.2 (Caucao)
1 - Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obriga¢des, o prestador de
servigcos deve prestar uma caucgdo no valor de 5% do preco contratual, com exclusédo
do IVA.
2 — A caucao prestada para o bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes
do contrato, nos termos do programa de procedimento, pode ser executada pelo
Municipio de Alenquer sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para
satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo prestador de servigos das obrigagdes contratuais ou
legais, incluindo o pagamento de penalidades ou, para quaisquer outros efeitos
especificamente previstos no contrato ou na lei.
3 — A resolucao do contrato pelo Municipio de Alenquer ndo impede a execucao da
caucao, contando que para isso haja motivo.
4 — A execucao parcial ou total da caucao referida nos niumeros anteriores constitui
para o prestador de servicos a obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor
existente antes dessa mesma execucao, no prazo de 5 dias apés a notificagdo do
Municipio de Alenquer para esse efeito.
5 — A caucao a que se referem os numeros anteriores é liberada nos termos do artigo
295.° do CCP.

Clausula 17.2 (Seguros)
1 - E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos
de seguro, dos riscos inerentes a prestagdo do servico, nomeadamente da cobertura
de intoxicagdo alimentar, multirriscos ou de incéndio e de acidentes de trabalho do

respetivo pessoal.
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2 — O Municipio de Alenquer pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos referidos no niumero anterior, devendo o

prestador de servigos exibir a mesma no prazo de 5 dias.

CAPITULO V - RESOLUCAO DE LITIGIOS

Clausula 18.2 (Foro competente)
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Clausula 19.2 (Subcontratacdo e cesséo da posicao contratual)
A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos.

Clausula 20.2 (Comunicagdes e notificagdes)

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacgles entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cdédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracéo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

3 - Relativamente as comunicacdes e notificacdes efetuadas entre as partes nos
termos do nimero 1, reserva-se o direito a contraparte de aceitar ou ndo o contetdo

das mesmas.

Clausula 21.2 (Contagem dos prazos)
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e

dias de feriados.

Clausula 22.2 (Legislacéo aplicavel)
Em tudo o que né&o esteja especialmente previsto no presente caderno de encargos, 0
contrato é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos aplicando-se o artigo 280.° do

mesmo.
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PARTE Il - CLAUSULAS ESPECIFICAS

Clausula 23.2 (Quantidades de refei¢cbes a fornecer)

1 — Deverdo ser fornecidas as quantidades indicadas para os seguintes niveis de

ensino;

Nivel de ensino

N° de refei¢cdes

escolares 2020-

2021
1.° Ciclo do Ensino Basico (das escolas
) 47718
sedes do AE de Abrigada e Carregado)
2.9/3.° Ciclos do Ensino Basico 87468
Ensino Secundario 15498
Total 150684

2 — Para efeitos do numero anterior, consideram-se abrangidas pelo nimero de

refeicbes ndo apenas o numero maximo indicado e objeto do contrato, como uma

previsdo de impacto de 10 % ou mais.

3 — O numero de refeicbes efetivamente fornecido podera ser inferior ao nimero

estimado no nUmero anterior, ndo sendo devida compensacdo financeira, a

qualquer titulo, por parte do Municipio de Alenquer.

Clausula 24.2 (Modo da Prestacéo do Servico)

1 - O servico é prestado pelo prestador de servicos ao Municipio de Alenquer nos

moldes que a seguir se discriminam:

a) As quantidades e especificidades das refeicdes sdo monitorizadas mediante a

venda de senhas pelas escolas aos utentes e mediante uma previsdo do

namero de refeicdes a fornecer diariamente;

b) As senhas a que se refere a alinea anterior sdo vendidas até a véspera do dia

em que serdo fornecidas, devendo ser tomadas em conta para o tipo de

ementa e a sua implicacao na quantidade a forncer pelo adjudicatario;

c) Nao obstante o diposto na alinea anterior, podem ser vendidas senhas no

proprio dia, até as 10 horas e desde que o niumero de senhas vendidas nao

ultrapasse uma percentagem de 5% em relacdo ao numero de senhas

vendidas até a véspera;
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d) O numero de senhas vendidas nas circunstancias previstas no niamero anterior

devera repercutir-se na quantidade de géneros alimentares a serem servidos e

nunca podera prejudicar as condi¢cdes de fornecimento previstas no presente

caderno de encargos;

e) O numero diario de refeicbes servidas correspondera, obrigatoriamente, ao

namero de senhas comunicadas pelo representante da firma ao representante

da escola, no final de cada servi¢o, confirmado pela contagem de senhas ou

pelo sistema de cartbes eletronicos.

Clausula 25.2 (Ementas)

1- As refeicBes objeto deste procedimento deverdo ser confecionadas tendo por

referéncia o que for estabelecido neste caderno de encargos, de acordo com o0
Despacho n.° 10919/2017, de 13 de dezembro (Plano Integrado de Controlo da

Qualidade e Quantidade das Refei¢cbes Servidas nos Estabelecimentos de Educagéo e

Ensino Publicos), bem como na Circular n.° 3097/DGE/2018, ou restante legislacdo

vigente, com as alteragdes que |Ihes sejam introduzidas, no que diz respeito:

a)

b)

d)

Lista de alimentos autorizados;
Capitacdes dos alimentos, tendo em conta os niveis de ensino.

Defenicdo de ementas onde sejam observados os principios de uma
alimentacdo saudavel, designadamente todas as orientacdes definidas no
presente caderno de encargos, pela Circular n°.: 3097/DGE/2018 e demais

legislacdo em vigor,com as altera¢des que lhes sejam introduzidas;

Podem ser servidas ementas alternativas quando devidamente justificadas

por motivos de salde e acompanhadas por prescri¢do clinica;

Deverédo ser servidas ementas alternativas, por motivos étnico-religiosos e
dieta vegetariana, carecendo apenas de declaragéo (modelo fornecido pelo
municipio) do encarregado de educag¢do ou do aluno quando maior, no
inicio do ano letivo e sempre que a situacdo se modifique, nos
estabelecimentos de ensino. O estabelecimentos de ensino séo
responsaveis por enviar ao prestador de servicos a identificagdo dos alunos
com necessidades nutricionais especificas e/ou restricdes alimentares no
inicio do ano letivo e sempre que acontecam situacdes que obriguem a

uma dieta especifica;
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f) O prestador de servicos devera confecionar refeicbes de dieta quando

solicitadas pelos estabelecimentos de ensino até as 10h do proprio dia.

2- A ementa diaria deverd ser composta pelo que a seguir se indica, respeitando

impreterivelmente as normas definidas na Circular n.° 3097/DGE/2018 ou restante

legislacao vigente na matéria:

a)

b)

d)

f)

9)

Uma sopa confecionada diariamente, com produtos horticolas frescos, tendo
por base a batata, legumes ou leguminosas, e considerando as capitacdes e as

frequéncias maximas de sopa triturada ou passada permitidas;

Um prato de carne ou de pescado, em dias alternados, com o0s
acompanhamentos basicos da alimentacéo, tendo que incluir obrigatoriamente

legumes cozidos e/ou crus adequados a ementa;

Os legumes crus devem ser servidos em prato separado e preparado com as
quantidades corretas, no minimo trés variedades diarias, possiveis de serem

servidas e temperadas a gosto pelos utentes;

Para tempero devera existir, diariamente, disponivel: azeite extra virgem,
vinagre, vinagre balsamico, cebola laminada e orégdos em embalagem
adequada ao tempero e limdo em metades. O azeite deve ser servido em
embalagens ndo superiores a 1L, de cordo com a circular n.° 3097/DGE/2018,
munidas de um sistema de abertura que perca a sua integridade apds a
primeira utilizacdo e que ndo sejam passiveis de reutilizagdo, como previsto na

portaria n.° 24/2005, de 11 de Janeiro e restante legislacdo vigente na matéria;

Um pao de “mistura” embalado de acordo com a lista dos alimentos
autorizados na circular n.° 3097/DGE/2018;

Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época (minimo 3
variedades) e, em alternativa, fruta cozida ou assada, uma vez por semana.
Simultaneamente com as 3 variedades de fruta, pode ainda haver doce (arroz
doce, aletria, leite creme tipo caseiro, pudim, gelatina de origem vegetal,
gelado de leite ou iogurte de aromas), uma vez por semana, que sera servido,

se necessario, em taga descartavel para sobremesa (dimenséo 200ml);

Agua (Gnica bebida permitida) servida diretamente da rede ou através de jarros

que deverdo ser cobertos.
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3 - De acordo com a Lei n.° 11/2017, de 17 de Abril, deve ser disponibilizada,

diariamente, uma opc¢do de dieta vegetariana que devera ser composta pelo que a

seguir se indica, respeitando impreterivelmente as normas definidas na Circular n.°

3097/DGE/2018 ou restante legisla¢do vigente na matéria:

a)

b)

d)

f)

9)

Uma sopa confecionada diariamente, com produtos horticolas frescos, tendo
por base a batata, legumes ou leguminosas e considerando as capitactes e as
frequéncias méaximas de sopa triturada ou passada permitidas;

Um prato constituido por fonte proteica de oriegem vegetal (as leguminosas),
acompanahmentos fornecedores de hidratos de carbono, como cereais ou
derivados (arroz, massa, cuscuz, mandioca ou outros...), ou tubérculos (batata,

batata doce...) e por produtos horticolas (crus ou cozinhados);

Os legumes crus devem ser servidos em prato separado e preparado com as
quantidades corretas, no minimo trés variedades diarias, possiveis de serem

servidas e temperadas a gosto pelos utentes;

Para tempero devera existir, diariamente, disponivel: azeite extra virgem extra,
vinagre, vinagre balsamico, cebola laminada e orégdos em embalagem
adequada ao tempero e limdo em metades. O azeite deve ser servido em
embalagens ndo superiores a 1L, de cordo com a circular n.° 3097/DGE/2018,
munidas de um sistema de abertura que perca a sua integridade apds a
primeira utilizacdo e que ndo sejam passiveis de reutilizagdo, como previsto na

portaria n.° 24/2005, de 11 de Janeiro e restante legislacao vigente na mateéria;

Um pao de “mistura” embalado de acordo com a lista dos alimentos

autorizados pela DGE;

Sobremesa, constituida diariamente por fruta variada da época (minimo 3
variedades) e, em alternativa, fruta cozida ou assada, uma vez por semana.
Simultaneamente com as 3 variedades de fruta, pode ainda haver doce uma
vez por semana sem recurso a lacticinios, ou com alternativas vegetais, que
sera servido, se necessario, em taca descartavel para sobremesa (dimenséao
200ml);

Agua (Gnica bebida permitida) servida diretamente da rede ou através de jarros

que deverdo ser cobertos.
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4- Sempre que se justifique, o municipio de Alenquer pode solicitar ao prestador de

servicos refeicdes de carater especial, sem encargos adicionais. Para o efeito,

estabelecimentos de ensino deverdo articular com os responsaveis dos refeitoros os

pedidos com 15 dias de antecedéncia.

a) Ementa para almoco piquenique com condicionamento térmico — Para

passeios e visitas de estudo;

b) Ementa Tipo, sem prejuizo de ser solicitada ementa de dieta, com:

paes (50gr): 1 com queijo (25-30gr) e 1 com panado de
frango/hamburguer/bife de vaca ou frango ou
peru/febra/croquetes/rissdis  acondicionados individualmente em
pelicula aderente ou outro material adequado;

1 pacote pequeno de batatas fritas;

1 peca de fruta (devidamente limpa e que n&o necessite de ser
descascada, a excecao de banana);

1 dose individual de bolachas tipo Maria (4 a 6 bolachas) ou 1 queque;
1 Pacote (200ml) de sumo ou néctar de fruta (valor superior a 50% de
sumo de fruta);

1 logurte liquido natural ou de aroma;

2 Garrafas de agua (0,33cl).

c) Ementa para comemoracéo de datas festivas e de apoio a projetos especificos

do municipio de Alenquer no ambito da ocupagdo de tempos livres das

criancas e jovens do concelho. Neste tipo de almogo os alimentos teréo de ser

acordados com os estabelecimentos de ensino, 0 municipio de Alenquer e

entidade fornecedora;

4- Para as ementas almoc¢o piquenique e comemoracéo de datas festivas, o prestador

de servicos podera propor outros alimentos, necessitando obrigatoriamente da

aprovacao do Municipio;

5- Nas ementas devem, ainda, ser tomados em conta 0s seguintes aspectos:

a) Os alimentos que ndo constem do anexo | das Orientagcdes Sobre Ementas e

Refeitérios Escolares da Direcdo-Geral da Educacao, previstas na Circular n°.:
3097/DGE/2018, bem como na Lei n.° 11/2017 de 17 de abril, ndo podem ser

utilizados na composicdo da ementa sem prévia autorizacdo emitida pelo

municipio de Alenquer, além de dever ter-se em conta o cumprimento do
Despacho n.° 10919/2017 de 13 de dezembro (Plano Integrado de Controlo da
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Qualidade e Quantidade das Refeicbes Servidas nos Estabelecimentos de
Educacao e Ensino Publicos) ou qualquer outra legislagédo vigente. Qualquer
proposta de reformulagdo da ementa deve incidir sobre os alimentos
autorizados e capitacdes descritas;

b) As ementas devem apontar para métodos de confecao/temperos compativeis
com o nivel etario dos utentes, sendo para tal necessario utilizar baixos teores
de sal, gordura, agucar e promover o consumo de fibras (variadas) e de

produtos naturais. Devem excluir-se os produtos concentrados;

c) A designacao das ementas deve ser clara e completa por forma a “ler-se” a sua
composicao na totalidade, evitando férmulas do tipo “arroz alegre” ou “frango a

espanhola”;

d) Na confecdo dos alimentos, a utilizagcdo de vinho devera ser excluida como

tempero;

e) Os oleos de fritura deverdo ser testados apos cada utilizagdo. Os fritos devem
ser confecionados exclusivamente com os 0Oleos autorizados na Circular n°.:
3097/DGE/2018, com as alteragdes que lhe sejam introduzidas. O namero de
utilizacbes do oleo de fritar deve ser controlado através de testes rapidos

indicadores do mesmo;

f) A ficha técnica e nutricional da ementa que indique a composicéo da refei¢ao,
a capitacdo da matéria-prima utilizada, o respetivo valor calérico e a descrigdo

especifica das refeicBes a fornecer e dos métodos de confecéo;

g) A ficha técnica deve estar obrigatoriamente arquivada em pasta prépria, nos

refeitorios escolares, com confec¢édo local, para consulta;

h) As ementas mensais devem ser afixadas em local visivel nos diferentes
estabelecimentos de ensino e em todos os lugares indicados pelo municipio,
sendo gque estas devem ser entregues pela entidade fornecedora no maximo 2
semanas antes do inicio da ementa. Por outro lado a ementa deve ainda estar
dispionivel nos sites do municipio de Alenquer, dos agrupamentos de escolas e
nas plataform de monitorizagdo do servico a disponibilizar pela entidade

adjudicante;

i) As ementas deverdo conter informac¢do quanto a informagé&o nutricional, bem

como os alergenos em cada prato, conforme Regulamento (UE) n®1169/2011
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do Parlamento Europeu e do Conselho, de 25 de outubro de 2011 ou outra

legislacéo vigente;

j) As ementas devem ser elaboradas por tipo de refeicdo e por dieta rotativa
entre quatro a cinco semanas, tendo em conta a sazonalidade e a

disponibilidade dos géneros alimenticios de acordo com as estagfes do ano;

k) As ementas devem respeitar as boas praticas de confecdo. Estas devem ser
elaboradas para um més e/ou rotativas (minimo 5 semanas), a aprovar pela
entidade adjudicante, e a enviar, impreterivelmente, no limite maximo de trinta
dias antes da data prevista para implementacdo das mesmas. O envio devera
ser concretizado para 0 seguinte endereco de correio eletronico:
educacao@cm-alenquer.pt;

) Qualquer alteragcdo que seja necessaria realizar as ementas, devera ser
comunicada por escrito ao municipio para que esta possa ser validada, sem

prejuizo da prévia e desejavel informacao verbal;

m) Sendo preocupacdo do Municipio de Alenquer o fornecimento de refeicbes
equilibradas e de qualidade, assim como a funcdo pedagdgica da alimentagéo,
a escola e o pessoal afeto aos refeitérios deverdo fomentar o consumo de
sopa, legumes e verduras, incentivando os alunos a colocar no tabuleiro esses
produtos e a ingeri-los, acautelando a ingestdo adequada dos diferentes
nutrientes, ndo sendo legitimo que qualquer funcionario do adjudicatario ou do
estabelecimento de ensino presuma, por si, aquilo que o utente deve ou nao
deve comer “adaptando” as quantidades em funcao disso e nédo respeitando as

devidas capitagoes;

n) Para efeitos da alinea anterior, o adjudicatario tera particular empenho na
adequacdo das competéncias dos funcionarios, por via formativa, ou outra, a
um perfil capaz de contactar com a populagcdo escolar, tendo a entidade
adjudicante a faculdade de exisgir a substituicAo quando fundadamente
demonstre a desadequacdo do funcionario & boa prestagdo do servico ou a
falta de colaboracdo deste na detecdo de comportamentos alimentares

considerados desadequados;

o) O prestador de servicos devera assegurar, também, o fornecimento de refeicao
aos adultos/agentes educativos que desejem esse servico, mediante
encomenda prévia.
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1-

1

Clausula 26.2 (Matéria-prima alimentar)
Na armazenagem e descongelacdo dos produtos devem ser garantidos os
procedimentos adequados, conforme referido no Regulamento (CE) n.° 852/2004
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29 de abril,

O aprovisionamento de matéria-prima perecivel (carne, peixe, verdura, frutas,
produtos lacteos, ovo liquido, etc.) deve ser efetuado no minimo duas vezes por

semana, independentemente do numero de refei¢cdes servidas;

O aprovisionamento de matéria-prima ndo perecivel deve ser efetuado no minimo
duas vezes por semana, de modo a promover os adequados procedimentos de

armazenagem,

Em caso de espacgo reduzido dos equipamentos de refrigeracdo e congelagéo,
guer este resulte da dimenséo dos equipamentos existentes, quer de situagfes de
avaria ou outras, o prestador de servicos compromete-se a proceder ao numero de
entregas semanais necessarias para garantir as condicdes de armazenamento

adequadas e o eficaz funcionamento dos equipamentos;

Qualquer matéria-prima alimentar fresca ou refrigerada ndo pode, em caso algum,
ser submetida ao processo de congelacdo dentro da unidade de confeg¢do, na
medida em que o respetivo equipamento de frio dos refeitérios ndo se destina a
congelagéo de alimentos, mas somente a manutencao/conservagao de produtos ja

congelados;

A matéria-prima alimentar fornecida, deve ser sempre que possivel oriunda de

produtos certificados produzidos com os métodos de producgéo integrada;

Nao é permitido que sejam introduzidos nas ementas alimentos com altos teores

de acucar, sal e gorduras;

A entidade adjudicante reserva-se no direito de realizar visitas as unidade de
confecdo sem aviso prévio, para a verificacdo do cumprimento das normas deste
caderno de encargos, recorrendo a técnicos com formagédo na area.

Clausula 27.2 (Requisitos técnicos e funcionais de confecg¢ao)

O prestador de servico fica obrigado a cumprir os seguintes requisitos técnicos e

funcionais minimos na confecao:
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a) Garantir a qualidade dos géneros incorporados e a sua conformidade com as

especificagcdes legais e contratualmente fixadas;

b) Garantir o cumprimento da lista dos alimentos autorizados de acordo com a

Circular n.° 3097/DGE/2018 ou outra legislacao vigente na matéria;

c) Garantir o cumprimento das capitacdes constantes das tabelas da Circular n.°
3097/DGE/2018 ou outra legislacao vigente na matéria,;

d) Garantir que depois de cozinhados, os produtos de origem animal ndo sofram
perdas, ha respetiva capitacao definida para os diferentes niveis de ensino de
definidos na Circular n.° 3097/DGE/2018, superiores a 30% (trinta por cento)

do peso contratado;

e) Assegurar a substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, sem
encargos adicionais para o Municipio de Alenquer, sempre que 0S géneros
incorporados e ementas apresentadas sejam rejeitados, por incumprimento de

quaisquer requisitos do presente caderno de encargos;

f) Assegurar que, nos casos previstos no ponto anterior, os produtos rejeitados
sejam considerados como nao fornecidos e ndo possam ser utilizados na

confecdo de outras refeicdes;

g) Garantir que ndo sado utilizados restos ou sobras de quaisquer refeicdes na

confecdo de outras;

h) Garantir o equilibrio e alternéncia possivel entre os diversos métodos

culinérios, consoante as capacidades dos equipamentos das cozinhas;
i) Assegurar o respeito pelas tradicdes gastrondmicas locais;

j) Assegurar a confecdo de duas refeicbes completas, em cada local de
confeccdo identifivado no anexo A, destinadas a prova por parte de dois
elementos designados pelo adjudicante, sem qualquer encargo adicional para

este e sempre que por ele for determinado;

k) Garantir a regularidade de testes aos O6leos de fritura recorrendo,
obrigatoriamente, a um kit de testes rapidos para controlo da qualidade, com
um minimo de 12 (doze) elementos, conforme portaria n°1135/95, de 15 de

Setembro de 1995 ou outra legislac&o vigente.
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Clausula 28.2 (Confegao de alimentacdo para outros fins)

E vedado ao fornecedor confecionar qualquer tipo de alimentacéo para ser fornecida

fora do refeitorio, para além dos locais estabelecidos no presente caderno de encargos

(nomeadamente ao bufete da escola).

Clausula 29.2 (Requisitos técnicos e funcionais no fornecimento)

1 - O prestador de servico fica obrigado a cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e

funcionais minimos no funcionamento:

a)

b)

d)

f)

9)

O fornecedor deve garantir o cumprimento das normas em vigor, bem como

deter todas as certificacdes e licencas necessérias ao exercicio da atividade;

O fornecedor deve garantir o cumprimento das normas e procedimentos de
seguranca definidos pelo Municipio de Alenquer, sendo diretamente
responsavel pelos danos fisicos e materiais que possam advir do eventual

incumprimento dos mesmos;

Sempre que ocorram saidas ao exterior (visitas de estudo, por exemplo), as
refeicbes deverdo ser entregues entre as 8h e as 9h, conforme solicitado pelo

Municipio de Alenquer;

Para o transporte das refeicdes aquando das saidas ao exterior (visitas de
estudo, por exemplo), o prestador de servigcos devera fornecer sacos/malas
térmicos/as que permitam o transporte das refeicdes em condicbes que

garantam a seguranca alimentar;

Assegurar a recolha, transporte, separagdo e despejo de residuos das
atividades associadas ao fornecimento de refeicbes confecionadas, em
recipientes com tampas acionadas por pedal, e respetivo encaminhamento
para posterior tratamento ou reciclagem, designadamente os 6leos de fritar

usados;

Deter instalacdes proprias ou estar capacitada para o tratamento de loicas e
confecdo de refei¢cbes, sempre que estas devam ser confecionadas fora das

instalacdes propriedade da entidade adquirente ou por esta geridas;

O fornecimento das refeicdes deve obedecer as normas constantes do

Regulamento (CE) n.° 852/2004 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29
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de abril e Regulamento (CE) n.°178/2002 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 28 de janeiro, com as alteracdes que lhes sejam introduzidas.

Clausula 30.2 (Documentacdo, informacdo e acompanhamentos relativos ao
fornecimento)
1-Compete ao prestador de servicos apresentar ao Municipio de Alenquer, sempre
gue este o solicite e sem prejuzo dos relatérios de gestdo, toda a documentacao,

informagdes e companhamento relativos ao fornecimento, designadamente:

a) Guias de entrega dos géneros destinados a confecdo, faturas dos seus
fornecedores, relativas a fornecimentos de géneros e outros documentos
semelhantes, destinados a apurar as quantidades fornecidas e a
rastreabilidade dos alimentos;

b) Relatérios ou documentos semelhantes relativos a auditorias ou inspec¢des no
ambito da qualidade, higiene e seguranca alimentar, efetuadas quer pelos seus
orgaos de controlo interno, quer por entidades externas;

c) Informagéo relativa ao sistema de qualidade que tenha implementado,

incluindo o acesso aos respetivos manuais e documentos semelhantes;

d) Documentos comprovativos da titularidade das autorizagfes, certificados ou
licencas legalmente exigidos para o fornecimento contratado, incluindo os
respeitantes a instalacdes de confecéo e veiculos de transporte de refei¢ces ou

géneros;
e) Documentos necessarios ao controle da rastreabilidade dos alimentos;

f) Boletins de sanidade do pessoal afeto a atividade objeto do presente caderno

de encargos;

g) Para o acompanhamento da execuc¢do do contrato, o prestador de servicos fica
obrigado a manter reunides de coordenacdo com 0S representantes das
entidades adquirentes, sempre que necessario, das quais deve ser lavrada ata

a assinar por todos os intervenientes na reuniao;

h) As reunifes previstas no namero anterior serdo precedidas de convocagéo
escrita por parte do Municipio de Alenquer, onde deve constar a agenda prévia

para cada reunido;
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i) O prestador de servicos, no prazo de 15 dias Uteis contados da data de
celebracao do contrato, deverd informar o Municipio de Alenquer, por escrito, e
relativamente a cada um dos refeitérios, quanto ao funcionario que o

representara, indicando a respetiva categoria,;

i) A eventual substituicdo dos representantes devera ser comunicada, por escrito,
no prazo de 5 dias Uteis a contar da mesma.

Clausula 31.2 (Outros Produtos)

1- O prestador de servicos assegura a reposicdo de palamenta (louca e nédo
descartavel) no inicio da prestacdo do servico para as necessidades previstas,
conforme inventario e sempre que seja necessario, quer no estabelecimento de ensino
onde séo confecionadas as refeicdes, quer nos estabelecimentos de ensino para onde
sao transportadas.
2- O prestador de servicos garante, se solicitado pelo Municipio de Alenquer, o
fornecimento de outros produtos, nomeadamente:

a) Talheres;

b) Guardanapos de folha dupla, com dimensao de 33x33;

c) Talheres descartaveis;

d) Pratos;

e) Pratos descartaveis;

f) Copos;

g) Copos descartaveis;

h) Toalhas de papel;

i) Tabuleiros, cuvetes com tampa, recipientes e malas térmicas;

i) Recipientes descartaveis de aluminio de cerca de 910 ml, com tampa, para

servir como prato de almogo e jantar;

K) Tacas ou pratos para a sopa,;

[) Sacos de papel para empacotamento de talheres;

m) Pelicula aderente para revestimento de embalagens individuais;
n) Toalhetes de papel;

0) Utensilios de cozinha e servigo, tachos, panelas, conchas, frigideiras, entre

outros;
p) Sacos plasticos para acondicionamento de produtos alimentares;
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g) Embalagens descartaveis para sobremesas, sopas, saladas, pratos, entre

outros.

Clausula 32.2 (Higiene e Limpeza)

1 - Compete ao prestador de servicos cumprir 0s seguintes requisitos técnicos e

funcionais minimos:

a)

b)

d)

f)

9)

Elaborar mensalmente um plano de higienizacdo das instalacbes e
equipamentos contendo as acgfes a realizar e a sua frequéncia e sujeita-lo a
aprovacdo da entidade adquirente, ou, em alternativa, utilizar o plano
disponibilizado pela mesma;

Assegurar a arrumacao, limpeza, desinfecéo e higienizacdo das instalagbes e
dos equipamentos que Ihe sejam cedidos no ambito do contrato, sem encargos
adicionais para o Municipio de Alenquer, e com utilizacdo de produtos e meios
proprios, para que se assegurem as condicdes necessarias ao correto

funcionamento ao longo da vigéncia do contrato;

Lavagem dos utensilios de cozinha, lougas, entre outros necessarios a
confecdo das refeicdes e respetivo servico, devendo assegurar diariamente o
seu transporte para as suas instalacdes, de forma a proceder a sua
higienizacdo, sempre e quando os estabelecimentos ndo disponham de
condi¢des de lavagem das lougas;

A arrumacdo, limpeza, desinfecdo e higienizag&o referidos na alinea b) deve
ser efetuada até 2 dias antes do inicio do fornecimento e até dois dias

imediatamente ap6és o final de cada periodo letivo;

Deve, ainda, zelar pela correta utilizagdo dos materiais e produtos de limpeza
(biodegradéaveis), evitando o seu uso abusivo, excessivo ou a sua aplicagédo

errada, obedecendo ao plano de higieniza¢éo previamente definido;

O prestador de servicos € responsavel pela limpeza e desinfegdo dos
equipamentos, utensilios e instalacdes e pelo fornecimento e encargos com 0s
materiais e os produtos de limpeza e desinfecdo adequados, em todos os

estabelecimentos onde sdo servidas mais de 100 refeigbes diérias;

Garantir a limpeza de chaminés, exaustores e outros sistemas de extragéo e

exaustdo bem como a limpeza e desinfe¢cdo de pavimentos, mesas, paredes,
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tetos, janelas, parapeitos, estores, refeitérios e a loiga, de acordo com plano de

higienizagéo definido no &mbito do HACCP;

h) Assegurar o cumprimento das regras de higiene individual do pessoal afeto ao
servico no decorrer de todas as operacdes, bem como a apresentacdo do
pessoal devidamente fardado, de acordo com as exigéncias previstas na
legislacao aplicavel.

Clausula 33.2 (Implementacéo do sitema de HACCP)
1-O prestador de servigos € responsavel pela implementacdo do HACCP em todas as
unidades de confecédo, de acordo com o regulamento (CE) N°852/2004 do parlamento
europeu e do concelho de 29 de Abril de 2004, bem como de outra legislagéo vigente,
assegurando assim o cumprimento das obrigacfes impostas pela legislacao relativa as
normas gerais e especificas de higiene e medidas de controlo necessarias, de forma a
garantir a seguranca de todo o processo de fornecimento das refeicdes,

designadamente:
a) Higiene Pessoal e Formacéo

i. Desenvolvimento de um plano de formac¢do, no minimo com 35 horas,

na area da seguranca alimentar, para todo o pessoal em servico;
ii. Implementagdo de um cédigo de boas praticas de higiene.

b) Higiene das instala¢fes, equipamentos e utensilios:

i. Fornecimento de produtos e materiais de limpeza homologados para o
ramo alimentar e adequados ao tipo de limpeza (Sabonete liquido,
toalhetes descartaveis para maos, papel higiénico, sacos para revestir

0s cestos de papéis/lixo);

ii. Existéncia de fichas técnicas e de seguranca dos produtos e materiais

de limpeza;

ii.  Implementacdo de um plano de higienizacdo (o qué, como, quando e

quem);
iv.  Existéncia de registos de controlo de operacdes de higienizagéo;

c¢) Higiene Alimentar — Processo Produtivo
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i.  Existéncia de registos de controlo de rececdo dos produtos alimentares

e ndo alimentares (temperaturas, embalagens, aparéncia);
i. Implementacdo de um sistema de rastreabilidade;

iii. Estabelecimento de boas praticas de armazenamento das matérias-
primas/ingredientes, produtos preparados, produtos de limpeza e

desinfecdo e consumiveis;

iv.  Existéncia de registos de temperatura e de procedimentos escritos

relativos ao armazenamento dos produtos;

v. Existéncia de procedimentos escritos relativos as varias operagcdes
realizadas durante o processo de preparacdo, confecdo e distribuicdo

dos alimentos.

e) Manuseamento e Controlo de Residuos:

i. Existéncia de contentores herméticos de comando ndo manual,

devidamente identificados;

. Estabelecimento de boas préaticas de manuseamento dos residuos e de

higienizacdo dos contentores e dos locais de armazenagem.

3-0 prestador de servicos obriga-se a facultar todos os documentos referentes ao

sistema de HACCP implementado em cada um dos refeitdrios escolares.

Clausula 34.2 (Instala¢Ges, equipamento e material)
1- O Municipio de Alenquer pode colocar a disposi¢cdo do prestador de servicos as
suas instalacdes, o equipamento e outro material (fixo e movel) existente e outro
material necessario ao servico contratado. N&o obstante, a colocacdo de
equipamentos e materiais que estejam em falta nas cozinhas e refeitorios e que sejam
necessarios ao bom funcionamento do servico, incluindo a implementagéo do sistema

HACCP, sera obrigatoriamente da responsabilidade do prestador de servigos.

2- Consideram-se instalagfes do refeitério a cozinha, a copa, a sala de refeicdes, a(s)
despensa(s), os sanitarios do pessoal, os corredores e todos 0s anexos, sendo o

prestador de servigos responsavel pela sua limpeza e manutencao.

3-O equipamento necessario para a implementacdo do sistema de refeicdes
transportadas (malas isotérmicas ou outro) sera da responsabilidade do prestador de

Servigos.
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4-0O prestador de servigos fica responséavel pela correta utilizagdo de todo o material,
equipamento e instalacdes cedidos, correndo por sua conta 0s encargos resultantes
da reparagdo dos equipamentos, colocados a sua disposi¢cdo pela Municipio de
Alenquer, indispenséaveis para assegurar o uso normal dos mesmos. O prestador de
servicos deverd também realizar a manutencéo desses equipamentos, de acordo com
o0 manual e periocidade indicada pelo fabricante dos equipamentos alvo de reparacgfes
de manutencdo preventiva e/ou corretiva e devem ser registados, de acordo com o
quadro constante do Anexo C — Registo de manutencdo de equipamentos - ao

presente caderno de encargos.

5-Em caso de avaria dos equipamentos cabe ao prestador de servicos o seu arranjo
e/ou substituicdo, estando o0 Municipio de Alenquer isento de quaisquer

responsabilidades ao nivel da sua manutencao preventiva e corretiva.

6-Em caso de anomalia irreparavel dos bens constantes da lista em Anexo D —
Inventario de equipamento fixo e movel - ao presente caderno de encargos, o
prestador de servi¢cos deve propor ao Municipio de Alenquer a substituicdo do bem, o

gual ficara sob a propriedade do Municipio de Alenquer findo do prazo contratual.

7-No inicio da prestacao do servigo deverao o Municipio de Alenquer e o prestador de
servicos elaborar o inventario do equipamento, com indicagdo do seu estado de

conservagao e funcionamento, o qual ficar4 anexo a ata a subscrever pelas partes.

8-Para efeitos do numero anterior consideram-se equipamentos todo o tipo de
maquinas e seus acessorios, mesas, bancadas, cubas, carros transportadores,
utensilios, loicas, talheres, copos, trens de cozinha, recipientes, contentores existentes

gue se destinam a confecao de refei¢oes.

9-A reposicao deste material devera ter lugar até ao reinicio do periodo escolar o que,
a ndo ocorrer, configurara um incumprimento contratual e permitird ao Municipio de
Alenquer adquirir todos os itens em falta, debitando o valor correspondente ao

prestador de servigos, em qualquer das faturas subsequentes ao evento.

10-As instalacdes, o equipamento, o material e a palamenta (pratos, copos e talheres)

deverdo apresentar-se sempre em boas condi¢gbes de higiene e conservacao.

11-Findo o contrato, as instalagfes, 0 equipamento e outro material, serdo restituidos

as entidades adquirentes, em bom estado de conservacao e funcionamento.
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12-A hotte de extracdo de fumos e calhas de gordura deverd ter uma limpeza com
desengordurantes (com pH> 11 e que ndo contenham cloro) e higienizacdo no interior
e exterior com uma periocidade méaxima quinzenal, da responsabilidade do prestador

de servigos.

13-Os filtros de gordura terdo limpeza com desengordurantes (com pH> 11 e que néo
contenham cloro) com recurso, preferencial, por jacto de agua e higienizagdo com

periocidade maxima semanal, da responsabilidade do prestador de servi¢os.

14-S&o ainda da responsabilidade do prestador de servicos, independentemente das
causas do desaparecimento, a reposicdo de todo o material de servico (tachos,
tabuleiros, conchas, escumadeiras, pingas, etc.), considerando-se o diferencial entre
as existéncias do inventario inicial e as que se verificarem em inventarios conjuntos a

decorrer no final dos periodos letivos.

15-Em cada substituicdo e/ou, eventual, adicdo de equipamento(s) o prestador de
servigos fica obrigado a efetuar inspecédo de instalacdo de gas em toda a rede de
alimentacdo de gas aos equipamentos de queima, nos quais inclui, equipamentos de

gueima instalados na cozinha e equipamentos de queima instalados na area técnica.

16-O Municipio de Alenquer tera de tomar conhecimento previamente da data da
realizacdo da inspecdo da instalacdo de gés por entidade acreditada, com

antecedéncia minima de 5 dias Uteis, para prestar o devido acompanhamento.

17-Ap0s inspecao da instalacao de gas tera de ser entregue ao Municipio de Alenquer
relatério comprovativo de inspecdo e posteriormente certificado da mesma inspecao,

conferindo o cumprimento das condi¢gbes regulamentares.

18-0O fornecimento de toalhetes de papel para os tabuleiros, de guardanapos de papel
e 0 empacotamento de talheres e do pdo é da responsabilidade do prestador de

Servigos:

a) O empacotamento dos talheres com o respectivo guardanapo referido no
namero anterior pode ser substituido por um distribuidor de talheres
semicoberto em acrilico (apenas acessivel a ponta do cabo dos talheres) e por
um dispensador self service de guardanapos, sendo para iSSO necessario

respeitar todas as regras do HACCP;
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b) A alteragdo do empacotamento dos talheres deve ser acordada com o

municipio de alenquer e os custo séo remetidos a entidade adjudicataria.

19- Os encargos com &agua, gas e eletricidade sdo por conta do Municipio de
Alenquer.

20- O prestador de servigcos é responsavel pela verificagdo diaria das temperaturas
dos sistemas de frio (refrigeragdo/manutencdo de congelados) e dos equipamentos de
manutencédo de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas), através de termémetros

especificos, elaborando os respetivos registos, em formulario proprio.

21- Nos periodos de interrupcdo das atividades letivas do Natal, da Pascoa, e do
Verdo os equipamentos de frio ndo devem manter-se em funcionamento, a excegao
dos equipamentos necessarios a confecdo das refeicdes servidas durante esses
periodos no ambito dos projetos de férias da autarquia, excetuando-se 0s casos em

que os estabelecimentos de ensino se encontrem em funcionamento.

22- Caso ocorram inconformidades com os produtos armazenados nos
equipamentos existentes em unidades que n&o se encontrem em funcionamento, o
Municipio de Alenquer ndo se responsabiliza pelo pagamento de quaisquer prejuizos

que eventualmente venham a ocorrer.

23- As anomalias verificadas nas instalagbes no que se refere ao imovel,
designadamente no sistema de abastecimento de agua, no sistema de saneamento,
na rede elétrica, cobertura ou pavimentos, serdo da responsabilidade do Municipio de

Alenquer.

24- Em situacdo de furto as instalacdes nas quais sejam desviados géneros
alimenticios, o Municipio de Alenquer ndo se responsabiliza pelo pagamento dos

mesmos.

Clausula 35.2 (Execucdo, distribui¢do e controlo)
1- A prestacdo do servico deve ser executada em conformidade com todas as
clausulas contratuais e demais legislacdo aplicavel, de modo a garantir as

carateristicas técnicas gerais das refeicdes e o adequado funcionamento de refeitério.

2-O prestador do servico € responsavel pelo estabelecimento do sistema de
organizacdo e a completa execucdo das tarefas ao seu cargo, (até a sua entrega,
apensa ao relatério de fornecimento diario ao Estabelecimento de Ensino no final da
cada dia para confirmacao) a estes serédo da sua inteira responsabilidade.
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3-0 sistema a implementar devera contemplar os seguintes itens: definicdo do valor
das refeicbes por cada ciclo de ensino e escola; consulta das refeicbes por escola e
por aluno; ementas; previsdo das refeicbes; marcacdo das refeicbes por escola e
aluno; e a apresentacdo de relatérios variados (previsdo de custos, ementas, e entre

outros).

4- O numero de refeicdes servidas corresponderd, ao numero de refeicbes

requisitadas diariamente nas plataformas de monitorizagao do servigo.

5- A verificacdo da execucdo, quantitativa e qualitativa, € efetuada normalmente por
elementos da escola devendo ser registada diariamente, de acordo com Anexo B -

Registo diario de controlo de refeicbes.
6. A verificagdo quantitativa tem por objetivo comprovar a conformidade:

a) Das quantidades globais adquiridas com as quantidades a fornecer cada dia;

b) Dos componentes do prato com as quantidades estabelecidas na Circular n.°
3097/DGE/2018 ou outra legislacdo vigente na matéria.

7. A verificagdo qualitativa tem por objetivo comprovar a conformidade:

a) Da qualidade dos géneros incorporados adquiridos com as especificacbes
legalmente fixadas e com as especificagbes da Lista dos Alimentos
Autorizados e Capitacdo dos Alimentos, constante na Circular n°.:
3097/DGE/2018 ou outra legislacao vigente.

b) Da qualidade das refeicbes fornecidas com as especificacbes legal e
contratualmente fixadas.

8 - O Municipio de Alenquer pode efetuar, sempre que o0 entender e sem aviso prévio,
a pesagem dos géneros alimenticios destinados a confe¢éo, bem como a pesagem de

um prato confecionado aleatériamente.

- O representante do prestador de servicos devera assistir diariamente a

distribuicdo das refei¢bes e proceder ao controlo.

10- O prestador de servicos devera indicar o(s) técnico(s) a quem o Municipio de

Alenquer poderd solicitar esclarecimentos em qualquer momento.

11- Perante suspeita de indisposicdo alimentar eventualmente associados a
ingestdo de alimentos no refeitério, o estabelecimento de ensino, através do seu

representante, deve:
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a) lIsolar as instalagbes do refeitério até a chegada das autoridades

competentes;

b) Informar, pela via mais rapida, o Municipio de Alenquer;

c) Contactar, de imediato, a autoridade de saude publica concelhia;

d) Estar presente aguando da intervencao das autoridades competentes.

Clausula 36.2 (Controlo Microbioldgico)

1 - Para o efeito da verificagcdo da qualidade das refeicGes, devera a entidade

fornecedora proceder a recolha de amostras para analises microbiolégicas, devendo

estas incidir essencialmente, sobre os seguintes elementos:
a) Controlo microbiolégico das refeicBes servidas;
b) Controlo microbiolégico do equipamento/palamenta;

¢) Controlo microbiolégico do pessoal (méos);

As andlises referidas no item acima devem ser realizadas, pelo menos 5 vezes por

ano, com a seguinte periodicidade:
d) 12recolha: 12 quinzena de Outubro;
e) 22recolha: 22 quinzena de Novembro;
f) 32recolha: 22 quinzena de Janeiro;
g) 42recolha: 12 quinzena de Margo;
h) 52 recolha: 22 quinzena de Maio;

Estas recolhas devem obedecer ao que se apresenta na seguinte tabela:

Recolhas / descrigéo 12recolha | 22recolha | 32recolha | 42recolha

52 recolha

Prato que esta a ser servido X X

X

Salada exposta X X

Garfo/faca/colher X

Taca sopa/pratode conduto/ taca de

sobremesa

Copo/prato  sobremesa ou salada/

tabuleiro

Tabua de corte de carne/peixe/legumes X
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Facas de preparagao X
Maos de um funciondrio e a servir 0s
utentes ou a manusear alimentos ja
preparados ou confecionados — variar o X X X X

mais possivel as pessoas em quem &
realizada a recolha

Os relatérios respeitantes as analises microbiolégicas deverdo ser efetuados em

laboratérios acreditados, devendo os resultados ser entregues ao municipio de

Alenquer no prazo de 2 semanas apoés a sua realizagéo.

Os dias e locais onde serdo efetuadas as recolhas serdo os indicados pelo Municipio

de Alenquer.

Clausula 37.2 (Pessoal)

1- O prestador de servicos devera disponibilizar pessoal para prestar apoio a

confecdo, transporte e distribuicdo das refeicbes nos estabelecimentos de ensino, no

minimo, na seguinte proporcao:

N.° Médio de refei¢cbes/ dia

Trabalhadores a tempo
Inteiro (40h semanais)

Trabalhadores em
tempo parcial (20
h semanais)

Total de
tranbalhadores

<100
>100 e<130
>130e<170
>170e <200
>200e <250
> 250 e <300
>300 e <350
>350 e <400
>400e <450
> 450 e <500
>500 e < 600
>600e<700

>700

o N oo o o a b~ b OWWWDNDDN
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2-Para efeitos do niumero anterior, por prestacéo de apoio a distribuicao das refeicbes

entende-se: empratamento, distribuicdo das refeicdes aos alunos nas mesas e limpeza

dos refeitérios escolares.
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3— O numero de trabalhadores estipulados na tabela em regime de horario completo

inclui, obrigatoriamente, um cozinheiro e os restantes devem ser preparadores.

4 — Os trabalhadores, estipulados na tabela, em regime de horario parcial devem ser
empregados de refeitério e o seu horario ndo podera ser inferior a vinte horas
semanais que podem ser distribuidas uniformemente, ao longo da semana, ou em
funcéo dos dias com maior consumo médio de refei¢des, equivalendo a carga horéria,

no minimo, a dois dias e meio de trabalho semanal.

5- O numero de trabalhadores propostos ndo pode ser causa de um servico de menor
gqualidade e sem a celeridade que 0 mesmo exige, sendo que, sempre que tal se

verifique, cabe ao adjudicatario o reforco de pessoal.

6— O numero de trabalhadores apresentados na proposta do adjudicatario deve ser
ajustado mensalmente em funcdo do acréscimo ou reducdo do numero médio de
refeicbes, exceto no primeiro més de fornecimento de cada ano letivo, sob pena de
poderem ser acionadas as sang¢des previstas no n.°4 da Clausula 11.2 do presente

Caderno de Encargos.

7 — O adjudicatario assegura a substituicdo do pessoal que se encontre ausente por
motivo de doencga e impedimento semelhante, por um periodo superior a dois dias.

8- O adjudicatéario é responsavel por todas as obrigacdes relativas ao seu pessoal,
bem como pela reparacdo de prejuizos por ele causados nas instalacbes,

equipamento e material terceiros.

9-Todo o pessoal afeto a prestacédo de servicos devera estar devidamente identificado
e observar as regras de higiene individual no decorrrer de todas as operacbes
inerentes a sua atividade, assim como estar devidamente fardado de acordo com as
exigéncias previstas na legislagdo aplicavel ao pessoal da indastria hoteleira,

pertencendo as respetivas sancdes e encargos ao prestador de servicos.

10-O prestador de servicos devera fornecer formagdo especifica e regular aos
trabalhadores que diariamente manipulam alimentos, designadamente nas seguintes
areas:
a)Boas praticas de higiene: pessoal, alimentar, das estruturas e dos
equipamentos;
b)Higiene e seguranca alimentar;

c) Seguranca no trabalho e utilizacio de equipamentos;
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d)Boas praticas ambientais e tratamento de residuos;

e)Promoc¢ao de uma alimentacdo saudavel.

11-O plano de formacdo e respetivos conteddos teméticos deverdo ser
atempadamente apresentados ao Municipio de Alenquer.

12- O prestador de servicos fica sujeito ao cumprimento das disposi¢cfes legais e
regulamentares em vigor sobre segurancga, higiene e salde no trabalho relativamente
a todo o pessoal empregado, sendo da sua conta 0s encargos que de tal resultem.

13- O prestador de servigcos € ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as
disposicbes legais e regulamentos aplicaveis, a vida e a seguranca do pessoal
empregado e a prestar-lhe a assisténcia médica de que careca por motivo de acidente
de trabalho.

Clausula 38.2 (Formacéo)
1- A entidade fornecedora devera garantir a realizacéo das acfes de formagéo

que terdo de abranger todos os funcionarios a trabalhar nos refeitérios.

2- Apos cada sessédo de formacao devera ser entregue um certificado a cada

trabalhador e colocada cépia do mesmo, no dossié da escola.
3- O plano de formacao devera incidir, essencialmente, sobre 0s seguintes temas:
a) Sistema HACCP:

b) Noc¢des de microbiologia e boas praticas de higiene: alimentar; pessoal; das

estruturas; dos equipamentos;
c) Boas préaticas ambientais e tratamento de residuos;
d) Seguranca no trabalho e utilizacdo de equipamentos;
e) Relacionamento interpessoal;
f) Incentivo a uma alimentagcdo Saudavel;
g) Empratamento;
h) Apresentacdo/ Exposicao das frutas, saladas e sobremesas.

4- As acdes de formacgdo continua tém a duragdo de 21 horas por ano letivo. A
calendarizacdo serd preferencialmente a seguinte: dois dias antes do inicio do
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fornecimento de refeicbes ou, no caso de ser possivel, aos sibados, até a quarta

semana apos o inicio do fornecimento. Um dia na interrupcao letiva do Natal.

Os conteados a serem trabalhados nas acbes de formagdo deverdo ser
reencaminhados ao Municipio de Alenquer para validac&o.

5 — Deve ser remetida ao Municipio de Alenquer, informacao relativa a locais, datas e
horas e numero de trabalhadores a participar nas a¢bes de formacdo, com a
antecedéncia de 5 dias antes do inicio das mesmas. As datas das ac¢des de formacgéo
ndo poderdo coincidir com os dias destinados a higienizacdo no inicio e final de cada
periodo letivo, devendo ser agendadas no segundo més apoés o inicio do fornecimento

do servico, em cada ano letivo.
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ANEXO A

Neste anexo serdo apresentados os refeitorios escolares afetos a confecdo das refeicbes, bem como os estabelecimentos de ensino a

fornecer afetos a cada um deles.

Local de Confecéao: Refeitorio da EBI do Carregado
Estabelecimento de Ensino a Fornecer Nivel de Ensino Morada Contacto |N.° Refeicdes Diarias
. . . . . . - 263 854
EBI Carregado 1.° Ciclo do Ensino Basico 1.°Ciclo do Ensino Basico |Estrada da Meirinha - Apartado 65 988/89 144
EBI Carregado 2.93.° Ciclos do Ensino Basico 1.°Ciclo do Ensino Basico |Estrada da Meirinha - Apartado 65 |263 854 988/89 164
Total de Refeigdes Confeccionadas 308

Local de Confecdo: Refeitorio Péro de Alenquer

Estabelecimento de Ensino a Fornecer Nivel de Ensino Morada Contacto |N.° Refeicdes Diarias

Rua Dr. Tedfilo Carvalho dos
EB 2,3 Péro de Alenquer 2.9/3.° Ciclos do Ensino Basico [Santos, Apartado 31 263 730 300 168
2580-909 Alenquer

Rua Dr. Tedéfilo Carvalho dos

Escola Secundaria Damiao de Goes Ensino Secundario Santos, Apartado 31 263 731 200 73
2580-909 Alenquer

Total de Refei¢gdes Confeccionadas 241
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Local de Confecdo: Refeitorio da EB de Abrigada

Estabelecimento de Ensino a Fornecer Nivel de Ensino Morada Contacto |N.° Refei¢des Diarias
a
EB Abrigada 1.° Ciclo do Ensino Béasico 1.°Ciclo do Ensino Bésico Av* General Humberto Delgado 236 798 180 97
2580-024 abrigada
. . . L. . . . Av2 IH Del
EB Abrigada 2.9/3.° Ciclos do Ensino Basico 2.9/3.° Ciclos do Ensino Basico V.2 Genera .umberto elgado 236 798 180 80
2580-024 abrigada
Total de Refeicdes Confeccionadas 177




MUNICIPIO DE ALENQUER

ity
Q Departamento Administrativo e Financeiro
- Divisdo de Contratagéo - Contratacdo Publica e Aprovisionamento
ANEXO B
Registo diario de controlo de refeicdes
ESCOLA:
DIA: / /
VERIFICACAO DA EXECUCAO
EMENTA
SOPA
PRATO
FRUTA/ DOCE

1 - AVALIACAO QUANTITATIVA

S0 é necessario preencher as quantidades se forem consideradas desaquadas, verificando-se
insatisfacéo, ou para verificacdo periodica.

Quantidades Quantidades :
) tidad
EMENTA Adequadas GENEROS UTILIZADOS definidas Quantidades
Utilizadas
(S/N) (caderno de encargos)

SOPA

PRATO

FRUTA/ DOCE
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2 - ANALISE DO FUNCIONAMENTO DO SERVICO

Componentes Boa Aceitavel Ma*

1 - CONFECAO

2 - QUALIDADE DOS PRODUTOS UTILIZADOS

3 - APRESENTACAO DA REFEICAO

4 - EFICIENCIA DO SERVICO

5 - APRESENTACAO DO PESSOAL

6 - HIGIENE DAS INSTALAGOES

* - Indicar em observag6es a fundamentagéo.

3- OBSERVACOES

Pré-escolar e 1.° Restantes

NUMERO DE: : S
ciclo refeigcdes*

REFEICOES ENCOMENDADAS

REFEICOES SERVIDAS

REFEICOES DE PROVA

Cozinheiros Preparadores
FUNCIONARIOS A TEMPO INTEIRO

FUNCIONARIOS A MEIO INTEIRO
(Empregados de Refeitorios)

*Refei¢des dos alunos do 2.°ciclo, 3.°ciclo, secundario, funcionéarios e outros alunos

DATA: / /

O/A REPRESENTANTE DA EMPRESA O/A REPRESENTANTE DA ESCOLA
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Anexo C

Registo de Manutencédo de Equipamentos

Tipo de Manutencéo Equipamento de Operagéo
(preventiva/corretiva) Manutencéo efetuada

Data da préxima

Data x
manutencao

Observagdes Responsavel
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Anexo D

Inventario do equipamento Fixo e Mével

LOCAL DE CONFECAO:
Inicial 1.2 Verificagédo 2.2 Verificagédo 3.2 Verificagao
. ~ ) Y N | 1 ] |
Designacgéo do Equipamento
ot Estado de ot Estado de ot Estado de ot Estado de
" | Conservagéo " | Conservacdo " | Conservacdo " | Conservagéo

O Responsavel da Escola:

O Responsével da Firma:

No Estado de Conservagao pode classificar-se do seguinte modo:
Situagao - N&o Funcional/ Em Funcionamento

Estado - Mau/ Degradado/ Aceitavel/ Bom

Acgdes Necessarias - Reposi¢cdo/ Reparagédo/ Manutencéo
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Anexo E

Registo de Temperaturas de Exposicao (Confecéo Local)

UNIDADE: MES: ANO:

BANHO MARIA

T

emEJeratura Hora Temlperatura
agua Alimento

Rubrica Alimento Hora

01
02

03

04

05
06
07

08

09

10

Notas:

- Ligar o banho maria com antecedéncia;

- Retirar a temperatura da 4gua antes de colocar as couvetes (preenchendo a hora e a temperatura);

- Retirar a temperatura dos alimentos no momento de iniciar o empratamento (preenchendo a hora e a

temperatura).
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Anexo F

Modelo de Reclamacédo de Funcionamento do Refeitério

ESCOLA:

DIA: / /

1) APRESENTACAO E FUNDAMENTAGAO DA RECLAMAGAO:

2) REGISTO(S) DIARIOS DO FUNCIONAMENTO (ANEXO D) A QUE REPORTA A RECLAMACAO

ANEXO D / /
ANEXO D / /
ANEXO D / /

*Juntar os anexos referidos

3) OUTROS DOCUMENTOS DE SUPORTE:
(NOTAS DE ENCOMENDA/ REGISTOS DE ENTRADA E SAIDA DE MATERIA PRIMA...)

DATA: / /

O Diretor da Escola/ Agrupamento
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Anexo G

Pedido de Alteracdo da Ementa

ESCOLA:

DIA: / /

Ementa definida

EMENTA

SOPA

PRATO

FRUTA/ DOCE

Ementa pretendida

EMENTA

SOPA

PRATO

FRUTA/ DOCE

MOTIVO:

DATA: / /

O/A REPRESENTANTE DA ESCOLA/ EMPRESA




